4 @ Xperteam

les experts du e-learning

Fichier d’'import des
utilisateurs et organisations

XPERTEAM

63, rue Marius Aufan
92300 Levallois-Perret
Paris — France

+33 (0)1 55 70 28 28




Table des matieres

TABLE DES MATIERES ......ccciituiiiiiiiiniiiiiiieiiiiiiieiiieiineireeimsesssasssssssrssssrsnss 2
OU TROUVER LE MODELE DE FICHIER D’IMPORT ? .....cccevtuuienimmnnnscnnnnnnnnssnnnns 3
A QUOI CORRESPONDENT LES COLONNES DU FICHIER ? .....cccevueiiiirnnnnnsernnnnes 4
Fichier d'import des utilisateurs -----=-=======s=emeeom oo e 4
Fichier d'import des organisations --------=-==-====mmmmmmm oo 6

Fichier d’import des utilisateurs et organisations Page 2 sur 6



Ou trouver le modele de fichier d’import ?

Il est tout a fait possible d’importer vos utilisateurs et/ou vos organisations a partir d’'une plage de cellules

déja créée sous Excel.

Avant de procéder a I'import, il vous faudra vérifier que les données de votre fichier sont en accord avec
les champs WBT Manager LMS. Pour cela, un exemple de fichier d’'import, au format CSV (valeurs
séparées par des points virgules), vous est proposé depuis I'interface de I'application.

Pour ouvrir le modéle de fichier d'import des utilisateurs et/ou des organisations :

1. Identifiez-vous avec un compte disposant
des permissions nécessaires.

2. Cliguez sur le menu Administration,
sélectionnez Gestion, puis Utilisateurs.

3. Cliguez sur le bouton Importer des

e i
utilisateurs = .

La fenétre Importer des utilisateurs
s’affiche.

4. Cliquez sur le lien en rouge pour télécharger
le fichier d’exemple.
Un dossier sample.zip se charge
automatiquement.

5. Ouvrez le dossier sample.zip. contenant 3
fichiers, puis double-cliquez sur
sample_user.csv pour ouvrir le modele de
fichier d’'import des utilisateurs ou sur
sample_org.csv pour ouvrir le modele de
fichier d’import des organisations.
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Le modele de fichier d’import précédemment sélectionné s’affiche. Le nombre de colonnes doit étre
strictement respecté; par conséquent, aucune colonne ne doit étre supprimée.
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A quoi correspondent les colonnes du fichier ?

Fichier d’import des utilisateurs

Le tableau ci-dessous décrit chaque colonne du fichier d'import des utilisateurs et indique pour chacune
de ces colonnes son type et sa taille/valeur.

Les champs marqués par * doivent étre obligatoirement renseignés lors de I'import.

Intitulé de colonne Description Type Taille/Valeur
user_lname Nom de I'utilisateur Nvarchar | 120
user_fname* Prénom de I'utilisateur Nvarchar | 120
user_tname Titre (civilité) de I'utilisateur Nvarchar | 50
user_login* Identifiant de I'utilisateur Nvarchar | 120
user_password* Mot de passe de I'utilisateur Nvarchar | 120

* Si I'option Générer un mot de passe si il
n'est pas fourni a été activée précédemment,
ce champ n’est pas obligatoire.
org_extid* Identifiant externe de I'organisation Nvarchar | 255
hiérarchique
* Si ce champ reste vide, I'utilisateur sera créé
ou déplacé au niveau le plus élevé de la
hiérarchie.
user_email Adresse e-mail de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_extid Identifiant externe de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_disable Compte désactivé Bit 0 = actif
1 =inactif
Si aucune
valeur n’est
indiquée, la
valeur prise
en compte
par défaut
est 0.
user_culture Langue de I'application (culture) Nvarchar |5
Ce champ doit étre conforme a la norme I1SO
639-1 (ex. : en-US ou fr-FR ou es-ES ou pt-PT).
Si la culture renseignée n’est pas présente
dans I'application, une alerte s’affichera mais
n’empéchera pas I'import. La culture par
défaut de I'application sera alors appliquée.
birth_date Date de naissance de l'utilisateur Datetime | 10
Le format de date doit étre de type :
YYYY/MM/DD
user_activation_date Date d’activation du compte de I'utilisateur Datetime | 10
Le format de date doit étre de type :
YYYY/MM/DD
user_expiration_date Date d’expiration du compte de |'utilisateur Datetime | 10
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Le format de date doit étre de type :

YYYY/MM/DD
user_manager_extid Identifiant externe du manager Nvarchar | 255
user_alternate_manager_ | ldentifiant externe du manager secondaire Nvarchar | 255
extid
user_addressl Adresse 1 de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_address2 Adresse 2 de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_zip Code postal de la ville de Iutilisateur Nvarchar | 255
user_city Ville de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_country Pays de l'utilisateur Nvarchar | 255
user_phone Numeéro de téléphone de I'utilisateur Nvarchar | 255
user_cellphone Numéro de portable de 'utilisateur Nvarchar | 255
user_hourly_cost Co(t horaire de l'utilisateur Float
user_udtfl Champ personnalisé 1 Nvarchar | 255
user_udtf2 Champ personnalisé 2 Nvarchar | 255
user_udtf3 Champ personnalisé 3 Nvarchar | 255
user_udtf4 Champ personnalisé 4 Nvarchar | 255
user_udtf5 Champ personnalisé 5 Nvarchar | 255
user_udtfé Champ personnalisé 6 Nvarchar | 255
user_udtf7 Champ personnalisé 7 Nvarchar | 255
user_udtf8 Champ personnalisé 8 Nvarchar | 255
user_udtf9 Champ personnalisé 9 Nvarchar | 255
user_udtf10 Champ personnalisé 10 Nvarchar | 255
user_audiences Identifiant externe des audiences Varchar 255

Ce champ peut contenir plusieurs identifiants

externes. Dans ce cas, ils doivent étre séparés

par une double barre verticale ||

(Ex. : aud1][aud2)
user_roles Identifiant externe des roles Varchar 255

Ce champ peut contenir plusieurs identifiants

externes. Dans ce cas, ils doivent étre séparés

par une double barre verticale [ |

(Ex. :Role1:ACME| [Role2:SLD)

Par ailleurs, pour indiquer qu’un réle ne

s’applique qu’a un niveau précis de

I'organisation, I'identifiant du réle peut étre

personnalisé en ajoutant une double barre

verticale | | apres l'identifiant externe de

I'organisation

(Ex. : Role1:0rg1]|Role2:0rg2)
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Fichier d’import des organisations

Le tableau ci-dessous décrit chaque colonne du fichier d’'import des organisations et indique pour chacune
de ces colonnes son type et sa taille/valeur.

Les champs marqués par * doivent étre obligatoirement renseignés lors de I'import.

Intitulé de colonne Description Type Taille/Valeur
org_label* Dénomination du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_extid* Identifiant externe du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_parentextid Identifiant externe de I'organisation parente Nvarchar | 255

Si ce champ reste vide, I'organisation sera
créée ou déplacée a la racine de votre
hiérarchie d’entreprise.
org_disable Niveau hiérarchique désactivé Bit 0 = actif
1 =inactif
Si aucune
valeur n’est
indiquée, la
valeur prise en
compte par
défaut est 0
org_description Description du niveau hiérarchique Nvarchar | max
org_culture Langue (culture) du niveau hiérarchique Nvarchar | 5
Ce champ doit étre conforme a la norme I1SO
639-1 (ex. : en-US ou fr-FR ou es-ES ou pt-PT).
Si la culture renseignée n’est pas présente
dans I'application, une alerte s’affichera mais
n’empéchera pas I'import. La culture par
défaut de I'application sera alors appliquée.
org_addressl Adresse 1 du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_address2 Adresse 2 du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_zip Code postal de la ville du niveau hiérarchique | Nvarchar | 255
org_city Ville du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_country Pays du niveau hiérarchique Nvarchar | 255
org_institution_code | Code de I'établissement Nvarchar | 255
org_budget Budget de I'organisation Int
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